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	УПРАВЛІННЯ СОЦІАЛЬНОГО ЗАХИСТУ НАСЕЛЕННЯ
БАГЛІЙСЬКОГО РАЙОНУ

	НАКАЗ №  7 «од»

	м. Дніпродзержинськ
	
	 “10” березня 2016 року

	Про організацію приймання та зберігання декларацій про майно, доходи, витрати і зобов’язання фінансового характеру за 2015 рік
	


     З метою належного приймання та зберігання декларацій про майно, доходи, витрати і зобов’язання фінансового характеру, поданих посадовими особами управління соціального захисту населення Баглійського району відповідно до Закону України «Про засади запобігання та протидії корупції», постанови Кабінету Міністрів України від 16.01.2012 №16 «Про затвердження Порядку зберігання документів, використання відомостей, зазначених у декларації про майно, доходи, витрати і зобов’язання фінансового характеру, та відомостей щодо відкриття валютного рахунка в установі банку-нерезидента», керуючись розпорядженням міського голови від 22.02.2016 №64-р «Про декларування доходів посадовими особами місцевого самоврядування виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради за 2015 рік», 
НАКАЗУЮ:

1. Затвердити Інструкцію щодо організації приймання та зберігання декларацій про майно, доходи, витрати і зобов’язання фінансового характеру в управлінні соціального захисту населення Баглійського району, згідно  з додатком. 

          2. Головному спеціалісту з питань кадрової роботи Нестеренко С.О. забезпечити дотримання вимог Інструкції щодо організації  приймання та зберігання декларацій про майно, доходи, витрати і зобов’язання фінансового характеру в  управлінні соціального захисту населення Баглійського району.

3. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Перший заступник

начальника управління                                                          В.В.МАКАРЕНКО             .         

                                                                                   Додаток  

                                                                                   до наказу управління
                                                                                   10.03.2016 № 7 «од»
Інструкція
щодо організації та зберігання декларацій про майно, доходи, витрати і зобов’язання фінансового характеру
 в управлінні соціального захисту населення Баглійського району

1. Ця Інструкція визначає порядок зберігання декларацій про майно, доходи, витрати і зобов’язання фінансового характеру (далі – Декларація), поданих посадовими особами управління соціального захисту населення Баглійського району (далі – Декларант).

2.Бланки Декларацій виготовляються Декларантами, які відповідно до Закону України «Про засади запобігання і протидії корупції» заповнюють і подають декларації, шляхом роздрукування або їх копіювання на папері формату А4 за формою, наведеною в додатку до зазначеного Закону. Бланк складається з 10 сторінок.

3. Заповнені Декларації надаються Декларантами головному спеціалісту з питань кадрової роботи управління.

4. Головний спеціаліст з питань кадрової роботи управління:

-  реєструє Декларації в журналі обліку декларації про майно, доходи, витрати і зобов’язання фінансового характеру (додаток 1);

- оформлює та видає декларанту довідку про надання декларацій про майно, доходи, витрати і зобов’язання фінансового характеру (за необхідністю)  (додаток 2);
-  веде облік запитів щодо надання відомостей, зазначених у Деклараціях, у порядку, встановленому законодавством, у журналі реєстрації запитів по деклараціям (додаток 3).
-  складає акт про результати перевірки декларацій про майно, доходи, витрати і зобов’язання фінансового характеру (додаток 4).

Акт про результати проведеної  перевірки зберігається в уповноваженої особи.

5. Декларація зберігається в особовій справі Декларанта.
Перший заступник

начальника управління                                               В.В.МАКАРЕНКО             .         

                                                           Додаток 1

                                                           до Інструкції щодо організації приймання

                                                           та зберігання декларацій про майно,

                                                           доходи, витрати і зобов’язання фінансового

                                                           характеру в управлінні соціального захисту

                                                           населення Баглійського району

ЖУРНАЛ

обліку декларацій про майно, доходи, витрати і зобов’язання фінансового

характеру

	№ з/п
	Прізвище та ініціали 
	Підрозділ
	Дата подання декларації
	Підпис про отримання довідки про надання декларації

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Перший заступник

начальника управління                                                          В.В.МАКАРЕНКО             

                                                           Додаток 2

                                                           до Інструкції щодо організації приймання

                                                           та зберігання декларацій про майно,

                                                           доходи, витрати і зобов’язання фінансового

                                                           характеру в управлінні соціального захисту

                                                           населення Баглійського району
ДОВІДКА

про подання декларацій про майно, доходи, витрати і зобов’язання фінансового

характеру

Видана посада, прізвище, ім’я по батькові декларанта про те, що ним  «__»___________20___р. подано декларацію про майно, доходи, витрати і зобов’язання фінансового характеру, про що у журналі обліку декларацій здійснено відповідний запис за №__.
   Головний спеціаліст з питань кадрової роботи управління (посада, прізвище, ім’я по батькові).

«___» ____________ 20____року. 
Перший заступник

начальника управління                                                          В.В.МАКАРЕНКО
                                                           Додаток 3

                                                           до Інструкції щодо організації приймання

                                                           та зберігання декларацій про майно,

                                                           доходи, витрати і зобов’язання фінансового

                                                           характеру в управлінні соціального захисту

                                                           населення Баглійського району
ЖУРНАЛ

реєстрації запитів щодо декларацій про майно, доходи, витрати і зобов’язання фінансового характеру

	№ п/п


	Реквізити запиту
	Відомості про одержувача відомостей
	Зміст запиту
	Структурний підрозділ, що відповідає за надання відомостей
	Відмітка про надання відомостей

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Перший заступник

начальника управління                                                          В.В.МАКАРЕНКО
                                                           Додаток 4

                                                           до Інструкції щодо організації приймання

                                                           та зберігання декларацій про майно,

                                                           доходи, витрати і зобов’язання фінансового

                                                           характеру в управлінні соціального захисту

                                                           населення Баглійського району

АКТ
про результати перевірки декларацій про майно, доходи, витрати і зобов’язання фінансового характеру
                                                                                            «___» __________ 20__ р. 

1. Проведена перевірка декларації про майно, доходи, витрати і зобов’язання фінансового характеру
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                    (посада, прізвище, ім’я, по батькові декларанта)
2. Перевірка проводилась з __.__._______ по __.__._______.

3. Перевірка на своєчасність подання декларації:

- декларацію подано __________________
                                             (дата)
- дату подання декларації підтверджено________________________________
__________________________________________________________________ 
(це може бути відмітка у журналі обліку документів і використання відомостей, зазначених у деклараціях суб’єктів декларування, або довідка кадрового підрозділу з місця роботи (служби) декларанта)
- висновок: ________________________________________________________
4. Перевірка на наявність конфлікту інтересів:

- за результатами перевірки встановлено:

____________________________________________________________________________________
- висновок: _____________________________________________________

Підпис особи, яка здійснювала перевірку:
   _________________________________     ____________ ________    _____________________________
                    (посада)                                                        (підпис)                    (прізвище, ім'я, по батькові) 
 
З актом ознайомлений:

     
   _________________________________     ____________ ________    _____________________________
                    (посада)                                                        (підпис)                    (прізвище, ім'я, по батькові) 
Перший заступник

начальника управління                                                          В.В.МАКАРЕНКО
